
  
TALLINNA KESKLINNA VENE GÜMNAASIUMI 2015/2016 ÕPPEAASTA ÜLDTÖÖPLAAN  
  
Õppeaasta eesmärgid  
 
I. Juhtimine 
1.1. Tööülesannete selge määratlemine ning koosolekute ja arutelude süsteemne korraldamine ning analüüsimine 
1.2. Osapoolte vahelise koostöö aktiviseerimine, et vältida tööülesannete dubleerimist 
 
II. Personal 
2.1. Õpetajalt-õpetajale koolitussüsteemi väljatöötamine ja rakendamine 
2.2. Tööülesannete ebaproportsionaalsuse vähendamine (lisaülesanded peavad olema konkreetsed ja aegsasti teada) 
2.3. Meeskonnatööd soodustava keskkonna loomine (lisaülesannete jaoks kindlad töörühmad) 
 
III. Koostöö huvigruppidega 
3.1. Koolile uute ja huvitavate koostööpartnerite leidmine, kes laiendaksid õppimisvõimaluste piire ja valdkondi 
3.2. Koostöö arendamine toitlustajaga koolitoidu kvaliteedi parendamiseks 
 
IV. Õppe- ja kasvatustegevus 
4.1. Ainekeskse õpetamise muutmiseks interdistsiplinaarsemaks võimaluste leidmine 
4.2. Infotehnoloogilise kirjaoskuse ning probleemi lahendusele suunatud õpetamismeetodite väljatöötamine ning rakendamine 
4.3. Praktiliste ning uurimuslike tööde juhendite parendamine 
4.4. Õuesõpe ja distantsõpe päevade tegevuste laiendamine ja süvendamine. 
4.5. Õppekava jätkuv arendamine, lõimitud ainekavade väljatöötamine 
4.6. Õpilastes vastutustunde kasvatamine, õpimotivatsiooni suurendamine, koolistressi ning õpikoormuse vähendamine 
 
V. Ressursside arendamine 
5.1. IKT-vahendite uuendamine 



5.2. IKT-vahendite ja e-õpe osakaalu suurendamine õppeprotsessis 
 
 
  
I EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE  

Eestvedamine Vastutaja  Kuupäev  

Juhtkonna infotunnid  S.Teplov Igal esmaspäeval kl 10-12  
Lenderi maja 

Aineühenduste nõupidamised  AÜ juhid  Kord kuus e-keskkonnas 
Kord veerandis koosolek 

Laiendatud juhtkonna nõupidamised S.Teplov Kord kuus  
Õpilasesinduse esindajate osalemine juhtkonna koosolekutel  V.Bespalova  Kord õppeperioodi jooksul  
Juhtimine läbi õppenõukogude 

1. Üldtööplaani kinnitamine. Õppekavade muutmine. TKVG arengukava 
täitmine. Õpilaste kooli vastuvõtmine ja õppekava määrmine. 

2. Lõpuklasside õpilaste õpiedukus ja tugisüsteemide rakendamine. 
3. I.poolaasta tulemused. Kasvatustegevus koolis. Kooli tegevus 

sotsiaalvõrgustikus. 2014.-2015.õa sisehindamise aruanne. 
4. HEV õpilastega õppetöö korraldamise juhendi arutamine 
5. 2015.-2016.õa tulemused. Õpilaste järgmisse klassi üleviimine. Õpilaste 

täiendava õpetöö määramine. 
6. Põhikooli lõpetamine. Gümnaasiumi lõpetamine. Õpilaste õpiedukus 

2015.-2016.õa 
7. Õpetajate esindajate valimine TKVG hoolekokku. 2015.-2016.õa 

tulemused. TKVG arengukava 2015.-2019. täitmine (2016.a tegevuskava). 
TKVG õppekava muutmine. 2015.-2016.õa täiendava õppetöö täitmine. 

S.Teplov ÕN ajad: 
27.08.2015 
 
10.12.2015 
04.01.2016 
 
16.05.2016 
07.06.2016 
 
17.06.2016 
 
25.08.2016 
 

Laiendatud juhtkonna juhtimisoskuste arendamine:  
1) Kogemuste vahetus  
2) Juhtimiskoolitus  

H.Vanganen   
Kord poolaastas  
Detsember 2015  



  
Strateegiline planeerimine      
Õpetajate  töökavade kinnitamine  H.Vanganen 07.09.2015 
Õpetaja eneseanalüüsi koostamine ja esitlemine  õppealajuhatajad 23.05.-17.06.2016 
Kooli üldtööplaani koostamine, eesmärkide sõnastamine ja kinnitamine ÕN-s  juhtkond 27.08.2015 
Aineühenduste tööplaani sidumine kooli üldtööplaaniga  Aineühenduste juhatajad Oktoober 2015  
Sisehindamise 2014-2015 aruande vormistamine  õppealajuhatajad Oktoober  2015  
Väärtusarendustöö      
Väärtusarendustööd lapsevanematega  sotsiaalpedagoogid 

klassijuhatajad  
Lapsevanemate 
koosolekutel  

Väärtusarendustöö õpilastega  klassijuhatajad  Klassijuhataja tunnid  
Väärtuspõhise põhinevad arenguvestlused õpilastega.  klassijuhatajad  Läbi õppeaasta  
Info liikumine      
Meedias kooli tegemiste tutvustamine (sotsiaalvõrgud) huvijuht 

haridustehnoloog  
õpilasesindus 

Läbi õppeaasta  

Info edastamine õpetajatele e-keskkonnas  juhtkond Läbi õppeaasta  
Infopäev I klassi astuvate õpilaste vanematele  E.Vaino 17.06.2016 
Infopäev X klassi astuvatele õpilastele  S.Šmigol  29.08.2016  

  
II PERSONALIJUHTIMINE  

Personalipoliitika kaasajastamine   Vastutaja  Kuupäev 
Koolitusplaani koostamine  H.Vanganen Oktoober 2015  
Personalipoliitika uuendamine  juhtkond  I poolaasta  
Õpetajate e-keskkonna vormistamine  hariudstehnoloog Juuni 2016  



Mentorluse käivitamine ja läbiviimine juhtkond 1.poolaasta 
Personali arendamine ühiste väärtushoiakute ja koostöö kujunemise suunas:      
Sisekoolitused:  

1) TKVG e-keskkond (uutele õpetajatele) 
2) Tuleohutusalane koolitus  
3) Suhtlemisoskuste arendamine õpetaja rollis. 
4) Uurimistööde juhendamine. 
5) Kaasaegsed tehnoloogiad õppetöös. 

Grupikoolitused: 
1) Aktiivõppemeetodid e-õppes 
2) IKT-alased koolitused 
3) HEV õpilastega tehtava töö iseärasused. 
4) Projektide tegevustega seotud koolitused  
5) Kogemuskoolitused 

  
juhtkond 

  
Läbi õppeaasta 

Arenguvestlused juhtkonna liikmetega  juhtkond aprill-mai 2016 
Arenguvestlused majanduspersonaliga  majandusalajuhatajad aprill-mai 2016 
Sisevaatlus ja arenguvestlused:  

1) uute töötajatega  
2) õppetooli juhtidega  

õppealajuhatajad   
Oktoober 2015-veebruar 
2016 September 2015, juuni 
2016  

Vestlused klassijuhatajatega  huvijuhid Juuni 2016 
Tundide külastus ja analüüs (õpetaja-õpetaja)  õppealajuhatajad Läbi õppeaasta  
Rahuloluküsitluse koostamine, läbiviimine, analüüs      
Õpilaste tagasiside analüüs ja arutelud  õppealajuhatajad Mai-juuni 2016 
Lapsevanemate rahulolu analüüs  psühholoog Mai 2016 

  



 
III ÕPPE- JA KASVATUSPROTSESS   

Kohandumine uue riikliku õppekavaga   Vastutaja   Kuupäev  

Töökavade vastavus ainekavadele, analüüs 
Õppealajuhataja september 2015, jaanuar 

2016 
Gümnaasiumi valikainete ainekavade  täiendamine. 
 

AÜ juhatajad pidev 

Õpilaste puudumiste põhjuste analüüs (sh protsessi      
väljatöötamine) - põhikoolis  
- gümnaasiumis  

sotsiaalpedagoogid, 
klassijuhatajad  

Põhikoolis alates 5.klassist 
iga veerandi lõpus.  
Gümnaasiumis igal perioodil  

E-õppe keskkonna arendamine, e-õppe mudeli väljatöötamine haridustehnoloog 
õppealajauhatajad 
aineühenduste juhatajad 

läbi õppeaasta 

Hindamisjuhendi pidev kaasajastamine kujundava hindamise põhimõtetest lähtuvalt  õppealajuhatajad Läbi õppeaasta  
Distantpäevad L.Roždestvenkaja 1 kord poolaastas 

Õuesõppe päev 
õppealajuhatajad 
L.Roždestvenskaja 1 kord poolaastas 

Muuseumipäev huvijuhid. klassijuhatajad juuni 2017 
Projektinädal kirjanduse teose põhjal (Lewis Carroll “Alice imedemaal”) õppealajuhatajad juuni 2017 
Õpilaste arengu jälgimine ja toetamine      

Arenguvestluste läbiviimine õpilaste ja nende vanematega  Klassijuhatajad  Läbi õppeaasta  
Õpilase individuaalse arengu jälgimise kaardi täitmine ja säilitamine TKVG 
e-keskkonnas  

tugi spetsialistid, 
klassijuhataja  Läbi õppeaasta  

IÕK vormistamine ja rakendamine  
HEV-koordinaator, 
klassijuhataja  Läbi õppeaasta  

Koolisisese tasemetööde, katseeksamite, arvestuste, uurimis-  ja  loovtööde juhtkond  august 2016  



planeerimine  aineühenduste juhatajad 

Loovtööde ja õpilasuurimuste ning praktiliste tööde kaitsmine  
L.Roždestvenskaja 
L.Kudrjavtseva  märts 2016  

Koolisisesed tasemetööd ja arvestused õppealajuhatajad 
detsember 2015 
mai 2016 

Riiklikud tasemetööd:      
1) III kl vene keel  S. Šmigol 11.05.2016 
2) III kl matemaatika  S. Šmigol  17.05.2016 
3) VI kl eesti keel teise keelena S. Šmigol 10.05.2016 
4) VI kl matemaatika  S. Šmigol 12.05.2016 
5) VI kl muu aine  S. Šmigol 18.05.2016 

Õpitulemuste analüüs põhikoolis ja gümnaasiumis  
  

S. Šmigol  
  

I.poolaasta lõpp ja 
õppeaasta lõpp 

Õpilaste ja lapsevanemate personaalne nõustamine  
psühholoogid 
sotsiaalpedagoogid  Läbi õppeaasta  

Sotsiaalseid oskusi arendav ja/või grupiprotsesse/suhteid suunav rühmatöö  
psühholoogid 
sotsiaalpedagoogid Vastavalt vajadusele  

Õpiabi planeerimine ja koordineerimine  
  

õppelajuhatajad 
  

Pidev  
  

10. klasside sisseelamise toetamine:  
1) Tutvumispäev  
2) Kohanemisuuring ja nõustamine  
3) Pidev järelevalve puudumiste ja õpiraskuste ennetamiseks 
  

  
õppealajuhataja, 
klassijuhataja  
klassijuhataja 
õppealajuhataja, 
sotsiaalpedagoog, 
klassijuhataja  

 
August 2015 
november 2015 
läbi õppeaasta 



Lõpu- ja riigieksamite valiku koordineerimine  S.Šmigol 
detsember 2015- veebruar 
2016 

Gümnaasiumi riigieksamid:      
1) Eesti keel teise keelena (kirjalik) S.Teplov  27.04.2016 
2) Eesti keel teise keelena (suuline) S.Teplov 27.04.2016 
3) Inglise keel võõrkeelena B1/B2 tasemel (kirjalik)  S.Teplov  03.05.2016 
4) Inglise keel võõrkeelena B1/B2 tasemel (suuline)  S.Teplov  04.05.2016 
5) Matemaatika  S.Teplov  19.05.2016 

Gümnaasiumi koolieksam  S.Šmigol 30.05.2016 
Põhikooli lõpueksamid:      

1) Eesti keel teise keelena (kirjalik ja suuline) S.Šmigol  30.05.2016 
2) Matemaatika  S.Šmigol  08.06.2016 
3) Valikeksam  S.Šmigol 13.06.2016 

Eksamigraafiku koostamine  S.Šmigol veebruar-märts 2016  
Loovtööde, õpilasuurimuste ja praktiliste tööde ning nende tulemuste analüüs  
 

L.Roždestvenskaja 
L.Kudrjavtseva juuni 2016 

Riigieksamite, lõpueksamite, tasemetööde, koolieksamite tulemuste analüüs õppealajuhatajad August 2016 

X klasside sisseastumiskatsed ja sisseastumisvestlused  
õppealajuhatajad 
psühholoog juuni 2016  

Karjääriplaneerimine      

Erinevaid elukutseid tutvustavate tundide, ürituste ja õppekäikude läbiviimine.  
  

Klassijuhatajad, 
sotsiaalpedagoogid  
  

Alates teisest veerandist 
Vastavalt vajadusele  
  

Individuaalne karjääriplaneerimise nõustamine 12. klassidele  J.Jarošik Alates november 2015 



vastavalt vajadusele  

IX klassi karjääriplaneerimine  
J.Jarošik 
 2.poolaasta 

Välismaa ja Eesti ülikoolide tutvustused  klassijuhatajad Jooksvalt  
Terviseedenduslik töö      
Loeng õpetajatele (läbipõlemise ennetamine) psühholoog 2.poolaasta 
Loeng klassijuhatajatele  Med õde Kord poolaastas  
Laste üldisest tervislikust seisundist ja ohtudest teavitamine ÕN-s.  Med õde  ÕN-s  
Söökla suunamine tervisliku toitumise päevade kujunemisele.  hoolekogu Pidev  
Tervise edendavad projektid (Turvaline Internet, KEAT) N.Vilbaste Läbi õppeaasta 

Õppetööd toetavad huvitegevused      
Traditsioonilised sündmused  Vastutajad  Aeg  
1. septembri aktused  
Kell 10:00 Juhkentali maja 
Kell 12.00 Lenderi maja 

N.Vilbaste 
V.Bespalova 01.09.2015  

Huviringide infopäev  
V.Bespalova 
N.Vilbaste 

Sept. (vahemikus  
05.09-09.09)  

Rebaste ristimine  
V.Bespalova 
11.kl oktoober 2016 

Tervise- ja spordipäevad 
 
 

N.Vilbaste 
Kehalise kasvatuse õpetajad  

september 2015 
veebruar 2016 
mai 2016 

Õpetajate päev.  Õpilasesindus 05.10.2015 

Õpilaste lugemiskonverents. (2.-4.kl) 
O.Krainova 
J.Budarina 

oktoober 2015 



Vene kultuuri festival. Ülelinnane üritus 
V.Bespalova 
N.Votina, A.Filippova 

oktoober 2015 

Inglisekeelne üritus Haloween 
J.Voronetskaja, 
õpilasesindus 

oktoober 2015 

Klassipiltide tegemine  Huvijihid aprill 2016 

Kodanikupäeva üritused 

V.Bespalova 
N.Vilbaste 
D.Rõbakov 23.-27.11.2015  

Jõuluoote käsitöö töötoad 1.-6. klassidele  Kunsti õpetajad  23.11.- 04.12.2015  
Heategevuslik Jõululaat  
Lenderi maja 
Juhkentali maja Õpilasesindus  

14.-15.12.2015  
16.-17.12.2015 

Kooli sünnipäeva üritused 
Kooliajaloo tund, jumalateenistus Aleksandr Nevski kirikus, vilistlaste tunnid V.Bespalova 07.12.2015 
Jõulupeod Huvijuhid 21.-22.12.2015 
Sõbrapäeva tähistamine  Õpilasesindus, huvijuhid 14.02.2016 
Eesti Vabariik 99 
Üritused.  

Huvijuhid, eesti keele 
õpetajad veebruar 2016 

Eesti keele nädal Eesti keele õpetajad  märts 2016  

Käekirja konkurss (eesti ja vene keeles) 

Huvijuhid, eesti keele 
õpetajad, vene keele 
õpetajad jaanuar, märts 2016 

Lõpukella pidu  11. klassid, V.Bespalova 22.04.2016  
Ülekooliline orienteerumine “Tallinn - meie pealinn”  ajaloo õpetajad 30.05.2016  
Emadepäeva kontsert huvijihid, muusika õpetajad 06.05.2016  
Direktori vastuvõtt  juhtkond 06.06.2016 
Üleminekuklasside kooliaasta lõpuaktused 1.-8. , 10.-11.kl  klassijuhatajad 10.06.2016  



Põhikooli lõpuaktus  V.Bespalova. klassijuhatajad 20.06.2016  
Gümnaasiumi lõpuaktus  V.Bespalova. klassijuhataja 21.06.2016 
Õpiaesenduse tegevused:  
Heategevuslik kirbuturg 
Heategevuslik jõululaat 
Isadepäev  
Õpetajatepäev  

  
  
  

september 2015 mai 2016 
Detsember 2015 
november 2015 
oktoober 2015 

  
III KOOSTÖÖ HUVIGRUPPIDEGA  

Õpilasesindusega  koostöö   Vastutaja   Kuupäev  
1) Õpilasesinduse nõupidamised  V.Bespalova   kord veerandis 
2) Õpilasesinduse tööplaani kooskõlastamine juhtkonnaga  V.Bespalova  Oktoober 2015  

3) Õpilasesinduse ja juhtkonna nõupidamised  
V.Bespalova 
juhtkond Kord perioodis  

Koostöö huvigruppidega      
Koostöö Kesklinna LOV-ga  S.Teplov Vastavalt vajadusele  
Koostöö HA-ga  S.Teplov  Vastavalt vajadusele  
Koostöö Tallinna Ülikooliga 

 
H.Vanganen  Läbi õppeaasta  

 
Koostöö sõpruskoolidega EL-s V.Bespalova Läbi õppeaasta 
Koostöö Kesklinna Politseiosakonnaga. Loengud õpilastele. sotsiaalpedagoogid Läbi õppeaasta 
Koostöö lapsevanematega      
Lapsevanemate üldkoosolekud  S.Teplov september 2015 
Lapsevanemate klassikoosolekud klassijuhatajad september 2015 

jaanuar 2016 
aprill 2016 



Koostöö hoolekoguga S.Teplov Kord õppeperioodis  
Materiaal-tehnilise baasi arendamine   Vastutaja  Kuupäev 
Aastaeelarve koostamine  majandusalajuhataja juuni 2015 
Arendusprojektide koostamine rahaliste ressursside hankimiseks  majandusalajuhataja läbi õppeaasta 

  
IV RESSURSSIDE JUHTIMINE  

Omatulu planeerimine  majandusalajuhatajad September 2015  
Eelarve analüüsimine  majandusalajuhatajad jaanuar 2016, juuni 2016 
Töötasuks arvestatud ressursside analüüs, planeerimine  
  

S.Teplov 
majandusalajuhatajad 

november 2015 

Tööajatabelite koostamine  S.Teplov iga kuu 
Asendustundide päeviku täitmine (e-keskkond), asendustundide kvaliteedi tõstmine  S.Šmigol Pidev  

Täienduskoolituseks planeeritud ressursside analüüs, planeerimine  H.Vanganen 
September 2015, jaanuar 
2016  

Finantsidest teavitamine huvigruppidele  
S.Teplov 
Majandusalajuhatajad 1 kord aastas 

Renditulude planeerimine  majandusalajuhatajad 
august 2015 
jaanuar 2016 

Omatulude teenimine  majandusalajuhatajad läbi aasta 

Inventari kontroll, planeerimine, muretsemine  
majandusalajuhatajad ord 
aasats Pidev  

Töökeskkonna seisundi analüüs  
majandusalajuhatajad 
Tervisenõukogu detsember 2015 

Õpikeskkonna kaasajastamine  majandusalajuhatajad pidev 
Tulekahju korral tegutsemise plaani, evakuatsiooniskeemide koostamine  majandusalajuhatajad august 2015 

• Inforessursside juhtimine      
Lauaarvutite ja sülearvutite tarkvara uuendamine  infojuhid Pidev 



Videoprojektorite remont ja väljavahetus infojuhid Pidev  
Arvutipargi hooldus  infojuhid Pidev 
Tahvelarvutite tarkvara uuendamine O. Tsvietkov Pidev 
Võrgu holdus ja uuendamine infojuhid Pidev 
Google Apps keskkonna haldamine  J. Ratšinskaja Pidev 
Söökla ja garderoobi kaardisüsteemi käivitamine  infojuhid 2016 Koostöös KOVga  
Koolituse läbiviimine õpetajatele L. Roždestvenskaja Pidev 

Kooli maine kujundamine sotsiaalvõrgustikkes. Facebook’i veebilehe haldamine 
L. Roždestvenskaja, 
õpetajad, õpilased Pidev 

Kooli veebilehe haldamine G+ keskkonnas 
L. Roždestvenskaja, 
õpetajad  

3D-printerite paigaldus, hooldus O. Tsvietkov Pidev 
  
 
 
 
 
 
 


